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1.Présentation

L'application DUER apporte une aide significative a I'élaboration du document unique d'évaluation des risques
professionnels imposé par |'article L4121-3 du Code du travail.

Des documents « ressources » sont disponibles sur le site de I'académie a la rubrique santé et sécurité au travail.

Pour tous types d'incidents, contacter la plate-forme d'assistance technique académique ABiTop.

2.Connexion

L'acces a l'application DUER se fait via le Portail Inter Académique (PIA).

»
Le widget m peut s’insérer dans votre espace personnel (dite « zone libre ») en recherchant le mot duer.
L’aide en ligne pour installer ce widget s’obtient par un clic sur le point d’interrogation situé en bas et a droite.

Il est a noter que cette application est atteignable quel que soit votre fournisseur d’accés a Internet (connexion
personnelle, depuis un établissement scolaire ...)

La page d'authentification :

UER
Connexion au Document Unique
d'Evaluation des Risques

Informations sur ce site
Saisissez vos informations utilisateur, puis cliquez sur Connexion.
(Sivous ne disposez pas des infermations concernant wotre compte, contactez
votre administrateur systéme. )

Nom de lutilisateur : | |

Mot de passe : | |

| Connexion || Réinitialiser |

Pour vous connecter, vous devez utiliser vos identifiants académiques (identiques a ceux utilisés pour le
PIA, iprof, webmail, etc.)
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3.Déroulement de la saisie

Pour le ler degré, le DUER est départemental, chaque école constituant une Unité de Travail (UT).

Les UT (=écoles) doivent préalablement étre initialisées par I'lEN de circonscriptionpour permettre a la directrice ou
au directeur de I'école la saisie depuis son propre acces a I'application.

Dans l'application, 'utilisateur va pouvoir définir un ou plusieurs facteurs de risques qui correspondent aux dangers

identifiés dans |'école.

Les facteurs de risques sont composés de plusieurs éléments :

- identification des dangers

- estimation du risque
- évaluation du risque

La partie « traitement» du risque est renseignée dans un second temps (dans son propre acces a lI'application) :

- soit par I'lEN

- soit par l'assistant de prévention de circonscription
- soit par le conseiller de prévention départemental/académique

Géré par le
directeur
(directrice)

Géré par I'lEN

Etapes Etat du risque

repérage

estimation

en cours

réalisation
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4.Mise a jour de l'unité de travail (UT)

Lors de la premiére connexion, il faut mettre a jour les paramétres de votre Unité de Travail (= votre école) :

- sur la gauche, sélectionner I’'UT (en la cochant)

- depuis le menu « Unité de Travail », cliquer sur « Mise a jour des paramétres »

g,

th—
Unité de travail ~
gj""’m""""’ W F Déterminer les unités de travail 143
ASS. Oe préventon Le décret du § nq»ve«bre 2001 obiige d'évaluer les naques par undé de
Unité(s) de travall 3 jour 0/ 1 (fond vert) ‘Jj traval pour nos éablssements Ce sera Sval
=R - Une unté de travad pour chaque école =1

Création le 1910172016

Ecole matemelle - 4

¥l

UT en gris=saisie incompléte

UT en vert=saisie minimale effectuée

- Une uniéd de travad pour ke site de b creonscription

Actions sur les unités de travall

Codre réserve

Dédgation de suppléance

Cadre résenvé

Mise & jour des paramétros

Cadre riserve

Documents de référonce

Cadre réservé Unité de travall
Propriétés de(s) unté(s) de travall de
la structure.

|

Unité de travail : Mise & jour x

| Uané e travad
Unié e ravall £ cole maternelle
Rétbonts |
Nom du direcieer N 40 Mg
Make Ce 13 comemune () = " ® type Jotd -
ESectfs co funité Se travall

Nomaee Jdlbves Nomare do Classes (hveers 4]
Nomiee denseignants Nomire dagents o

[ |

(ECTTTH TR

Les noms de la directrice ou du directeur et du maire de la commune sont pré-initialisés, mais peuvent étre modifiés
en respectant la mise en forme de type « Prénom NOM ».
Les noms composés ne doivent pas contenir d'espace : par exemple, « Jean DE DUPONT » doit étre saisi « Jean DE-

DUPONT ».

Aprés validation, I'UT « passera au vert » si, au minimum, le nombre d'éléves ET le nombre d'enseignants sont

renseignés.
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5.Facteurs de risques

Pour accéder a la création d'un facteur de risque il faut :

- sur la gauche, sélectionner I’'UT (en la cochant)

- depuis le menu « Facteur de risque », cliquer sur « Création d'un facteur de risque »

?6 Document Uniguee dEvaluation dos Risques

U860 OF traval Facteur o¢'isque ~ [
;‘:‘“’“‘“‘””‘ Sroranemm . S Faves () Ents de i L'évaluation des risques 5]
Ass de prévertion Documentaton pour vous sder & préparer Tevakatos des mgues
Unité(s) de ¥avall 3 jour 171 fondver) oy  Création  Mise 30 Axde au reperage des risques 0
-y

Fiche dsdentification des Sangers =
Woahd o 190 12018 " > e

Etats O tratement d'on NMgee

Ecolo madernole -

Actions ser los facteurs de risque
C réation d'an facteur de risque Modificaton
// Ieeres multicriteros SUpETeN10n
Documents de rétéreace
Codro riserve Acton do préventon
Actons de prbvestion en atente de
Lradtesent.

Dans la fenétre suivante, il faut renseigner les différentes rubriques. Elles peuvent étre traitées en une seule fois, ou
dans différents temps.

5.1 Identification des dangers

[dentification des dangers

Facteur de risque - | Sélectionner un risque ~|  Précisions : 200

Danger identifié: | Sélectionner un danger

Dommage . | Sélectionner un dommage v \

Saisie obligatoire

On ne peut pas « Enregistrer » si aucune précision n'est saisie.

Le facteur de risque passe a I'état « EHCIEE »-
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5.2 Estimation du risque

Estimation du nisque
Détails éventuels :

Grawté : 'Sélechnnnerlagramé -
Fréguence: | Sélectionner la fréquence -
Moyens de prévention: | Sélectionner le moyens de prévenion \

Sarisie falcutative

Criteres d’estimation de la gravité :
- Mineure : blessure ou symptémes bénins. Pas ou peu de dommage sans arrét de travail ;

- Significative : blessure ou symptémes demandant des soins médicaux (passage a l'infirmerie) sans arrét de
travail ;

- Grave : blessure ou maladie provoquant un arrét de travail. Dommages réversibles entrainant une incapacité
partielle ou permanente ;

- Critique : blessure ou maladie mortelle.

Moyens de prévention :

Il s'agit de préciser s’il existe déja un moyen de prévention (avant le traitement du risque) comme, par
exemple, la présence d’un panneau signalant un sol glissant par temps de pluie.

Détails éventuels : la saisie des détails n'est pas obligatoire.

Le facteur de risque passe a I'état « Estimation ».

5.3 Evaluation du risque

Evaluation du risque Pour supprimer ou diminuer le risque, nous proposons

-
1 . 46

L’évaluation du risque se fait automatiquement et le niveau est mentionné sur la barre colorée. Le nombre qui
apparait indique si le risque est acceptable (< 23), ou s’il doit étre traité en priorité (2 23).

Dans l'espace intitulé « Pour supprimer ou diminuer le risque, nous proposons », il est possible de proposer des
moyens de prévention en fonction du contexte. |l est donc recommandé de faire des propositions pour :

1. Supprimer le danger

2. Diminuer le danger

3. Informer du danger

Une proposition doit étre rentrée pour que le traitement du facteur de risque puisse se terminer.

Le facteur de risque reste a I'état « Estimation ».
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6. Traitement du risque
La partie « traitement » du risque est renseignée dans un second temps (dans son propre acces a l'application) :

- soit par I'lEN
- soit par l'assistant de prévention de circonscription
- soit par le conseiller de prévention départemental/académique

7.Documents DUER

L'application permet de générer automatiquement plusieurs documents PDF correspondant aux informations
renseignées :

- « Unité de travail » : détails de I'unité de travail

- « Programme de prévention » : action de prévention en attente de réalisation

l/‘
_/(

Oroascigtons =~ e T e ) ot oo ratement dncisave  plges milsatenrs e1/

- « Action de prévention » : proposition en attente de traitement

=]l
ASS Ge prévention Guide pratgee
Unté{s) ce ¥aval & jour 111 fondven) o  Créaton  Maedjou Facews o o i s Era
e 19012014 Ry3us G chts 0a ¢ fiche @destification des dangers Estmat
Ecoke matemaele - o6 rité
Caare risarvd Urete de travad
Prograsés a1 snths de wevel
o s mutee
Progremme de Drevestion Ac0n de prevention
A i Acoun & priveeson o2 sserts Actin fe yuetion ) wiets
§glectupnner le document| = 2
a imprimer
Document snique & évauaton des ragues
Téléchargement @ LN S Kol Cliquer sur l'icéne

de |la page pour ouvrir

le document
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8.Définitions des états des risques
Etat=— Définitions

1 Afin didentifier les risques présents dans chague unité de travail, une liste générale des =
dangers = classés par familles ou « facteur de risques = est utilisée.

Deux critéres dévaluation des risques sont utilisés, la gravité et la probabilité dapparition des

Estimation
I dommages.
. I Un facteur de risque avec une estimation inférieure 3 l'indice de référence peut-&tre classifié
Verification :
dans les risques acceptables.
| IUn facteur de risque avec une estimation supérieure a I'indice de référence doit
e ment | & obligatoirement = faire I'objet d'une intervention pour, soit supprimer le danger, soit diminuer
le niveau de risque (selon les principes de prévention).Le traitement doit &tre validé par le
| responsable de la structure pour pouvoir passer a I'étape suivante.

E Un facteur de risque dans I'état en cours fait I'objet d'une demande d'intervention officielle
n cours . o L X )
aupres de la collectivite de rattachement etlou de I'education nationale.

Un facteur de risque bascule dans I'état réalisation lorsque les dates dlinterventions sont
renseignées.

Un facteur de risque bascule de |'état réalisation a I'état Mise & jour, lorsque le facteur de

Rl risque (A |'état réalisation) fait I'objet d'une mise a jour.
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